Monsieur/ Madame : Nom/ prénom

Adresse
Code postal et ville

Adresse mail 

Numéro de téléphone
Lot(s) : (indiquer les numéros de lots dont vous êtes propriétaire)
Nom de votre syndic actuel

À l’attention du gestionnaire chargé de la gestion de votre copropriété

Date
Objet : Demande d’inscription d’une question à l’ordre du jour.

Lettre Recommandée avec Accusé de Réception
Madame, Monsieur,

Copropriétaire faisant partie de la copropriété (nom de la résidence) située au adresse, je vous demande de bien vouloir mentionner ces trois questions à l’ordre du jour de la prochaine Assemblée Générale. Je vous prie d’inscrire ces résolutions de la manière suivante : 
Résolution n° (X) : Révocation du syndic – Article 25

« Après avoir délibéré, l’assemblée générale : décide de ne pas renouveler le contrat de syndic de la Régie/l’Agence ****”

Résolution n° (X) : Désignation du syndic – Article 25

« élit M…ou Mme…, membre du syndicat des copropriétaires, au titre de syndic bénévole *décide que le contrat est souscrit pour une durée d’un an, il prendra effet le XX/XX/XXXX pour se terminer le XX/XX/XXXX ; *valide le contrat de syndic bénévole ajouté en annexe de la convocation du XX/XX/2015 et mandate le syndic de signer le contrat"

Résolution n° (X) : Autorisation à donner quand à la souscription du logiciel de gestion Copromatic (devis/contrat en annexe) – Article 25

« mandate le président de séance ou le nouveau syndic bénévole pour signer le contrat de la société DALI2013 - COPROMATIC ”

(+ Ajouter le contrat Copromatic à ce courrier)

En vertu de l’article 10 du décret du 17 mars 1967, vous êtes tenu de porter cette question à l’ordre du jour.

Je reste naturellement à votre disposition pour tout renseignements complémentaires.
Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’expression de mes sentiments distingués.

Votre signature 
